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§ 1. PRZEPISY OGOLNE

Polityka Bezpieczenistwa Danych Osobowych (dalej: Polityka) ma za zadanie okresla¢ srodki
techniczne i organizacyjne obowigzujgce w:

Opolskim Zwigzku Tenisa Stotowego z siedzibg przy ul. Damrota 6, 45-064 Opole, wpisanym do
rejestru stowarzyszen Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla
Opola-Ozimskiej w Opolu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS: 0000227352, NIP: 754-26-49-568, REGON: 531624100 (dalej: Zwigzek),

ktére uznaé¢ nalezy za niezbedne dla zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci,
prawidtowosci, integralnosci i poufnosci oraz rozliczalnosci przetwarzania danych osobowych
w obliczu zagrozen, przed ktdrymi dane osobowe muszg by¢ chronione. Ponadto, Polityka
okresla podstawowe zasady zagwarantowania realizacji praw o0sob, ktérych dane sg
przetwarzane przez Zwigzek, a w szczegélnosci prawo do ochrony danych.

Polityka pozostaje w zgodzie z postanowieniami innych dokumentéw obowigzujacych w
Zwigzku, istotnych w zakresie ochrony danych osobowych.

Polityka zostata opracowana w celu zapewnienia standardéw bezpieczenstwa danych
osobowych w Zwigzku ze szczegdInym uwzglednieniem ich zgodnosci z przepisami prawa.

Postanowienia Polityki pozostajg w zgodzie z postanowieniami zawartymi w:

1) Konstytucji Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz. U. Nr 78, poz. 483), ze
szczegblnym uwzglednieniem postanowien artykutéow 47i 51,

2) Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie Ogélne),

3) Ustawie z dnia 26.05.2018 roku o ochronie danych osobowych,

4) innych powszechnie obowigzujgcych aktach prawnych istotnych w zakresie
przetwarzania danych osobowych.
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§ 2. SLOWNIK TERMINOW

Na potrzeby niniejszej Polityki, a takie Zatacznikdw, wskazanym ponizej terminom nadaje sie
nastepujgce znaczenie, uwzgledniajac przy tym znaczenia terminéw zawartych w Rozporzgdzeniu
Ogdlnym:

1) ,Inspektor Ochrony Danych”, ,l0OD” - osoba wyznaczona przez Administratora danych
osobowych do petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych, ktéra sprawuje nadzér nad
przestrzeganiem zasad ochrony wynikajgcych z Rozporzadzenia Ogélnego, a w szczegblnosci
art. 5 Rozporzadzenia Ogdlnego i zobowigzana jest prowadzi¢ dokumentacje wynikajaca z
przepiséw Rozporzadzenia Ogdélnego, Ustawy, rozporzadzen wykonawczych oraz niniejszej
Polityki,

2) ,Administrator danych osobowych”, ,Administrator”, ,ADO” — Opolski Zwigzek Tenisa
Stotowego z siedzibg przy ul. Damrota 6, 45-064 Opole, wpisanym do rejestru stowarzyszen,
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Opola-Ozimskiej w
Opolu, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS:
0000227352, NIP: 754-26-49-568, REGON: 531624100,

3) ,Dane osobowe”, ,Dane” — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej. Osoba mozliwa do zidentyfikowania to osoba, ktérej
tozsamosé mozna ustali¢ bezposrednio lub posrednio, szczegdlnie przez powotanie sie na
numer identyfikacyjny lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajacych jej fizyczng,
fizjologiczng, umystowa, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamosg¢,

4) ,Dane szczegdlnych kategorii” - dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub swiatopoglagdowe, przynaleznosé do zwigzkdéw
zawodowych oraz dane genetyczne, dane biometryczne oraz dane dotyczgcych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby,

5) ,Osoba, ktdorej dane dotyczg” — kazda osoba fizyczna, bez wzgledu na jej obywatelstwo, wiek
czy tez zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktérej dane osobowe sg przetwarzane,

6) ,Przetwarzanie danych osobowych”, ,Przetwarzanie danych”, ,Przetwarzanie” — kazda
operacja lub zestaw operacji dokonywanych na danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, jak np. zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,

7) ,Ustawa” —ustawa z dnia 26.05.2018 roku o ochronie danych osobowych,

8) , Rozporzadzenie Ogdlne” - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE,

9) ,Zbiér danych osobowych”, ,Zbiér danych”, ,Zbiér” — kazdy uporzgdkowany zestaw Danych
osobowych, dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, scentralizowanych,
zdecentralizowanych lub rozproszonych funkcjonalnie lub geograficznie. Zbiér danych moze
by¢ prowadzony zaréwno w formie elektronicznej jak i papierowej,
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10) ,,Pseudonimizacja” oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie mozna ich
byto juz przypisa¢ konkretnej osobie, ktdrej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji,
pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje s3 przechowywane osobno i sg objete
$rodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajgcymi ich przypisanie zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej,

11) ,Profilowanie” oznacza dowolng forme zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktdre polega na wykorzystaniu danych osobowych do oceny niektérych czynnikéw
osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych
efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferenc;ji,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie,

12) ,Podmiot przetwarzajacy” lub ,Procesor” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora,

13) ,Zgoda” osoby, ktérej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, Swiadome i
jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotyczg, w formie oswiadczenia lub
wyraznego dziatania potwierdzajgcego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych,

14) ,Naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace
do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych,

15) ,Dane dotyczace zdrowia” oznaczajg dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub psychicznym
osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace informacje o
stanie jej zdrowia,

16) ,,Organ Nadzorczy” lub ,PUODO” oznacza Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

17) ,Ustuga Spoteczenstwa Informacyjnego” - kazda ustuga normalnie $wiadczong za
wynagrodzeniem, na odlegtos¢, drogg elektroniczng i na indywidualne zadanie odbiorcy ustug.
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§ 3.ZAKRES OBOWIAZYWANIA POLITYKI

Celem niniejszej Polityki jest okreslenie zasad przetwarzania danych osobowych oraz ich
bezpieczenstwa, jako zestaw praw, regut, procedur i praktycznych rozwigzan regulujgcych
sposéb ich przetwarzania, zarzadzania, ochrony i dystrybucji wewnatrz Zwigzku, jak i w
kontaktach z otoczeniem, a w szczegdlnosci z klientami i kontrahentami.

Polityka opisuje zabezpieczenia techniczne i organizacyjne zastosowane celem ochrony danych
osobowych w Zwigzku i stanowi podstawowy dokument dotyczacy ochrony danych
osobowych wewnatrz Zwigzku.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni w Zwigzku, niezaleznie od stosunku prawnego regulujgcego
podstawe ich zatrudnienia, zobligowani sg do zapoznania sie i przestrzegania postanowien
Polityki. Powyzsze znajduje zastosowanie w szczegdlnosci do osdb posiadajgcych chociazby
przejsciowy dostep do danych, niezaleznych podwykonawcéw oraz oséb, ktére realizujg
zadania w imieniu podwykonawcéw. Pracownicy sktadajg do dokumentacji wewnetrznej
Zwigzku pisemne oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig Polityki (Zatacznik nr 10)

Polityka obowigzuje w zakresie wszystkich operacji zwigzanych z przetwarzaniem danych,
niezaleznie od formy i sposobu ich przetwarzania oraz tego kogo dane s3 przetwarzane.

Polityka znajduje zastosowanie do:

1) danych osobowych przetwarzanych w systemach informatycznych oraz w tradycyjnej
- papierowej formie, a takie przechowywanych na wszelkich nosnikach
magnetycznych, optycznych, elektronicznych takich jak: zewnetrzny dysk, dysk
twardy, dyskietka, CD/DVD, pamie¢ masowa typu flash, a takze w ksigzkach i
kartotekach ewidencyjnych,

2) danych osobowych przetwarzanych zaréwno w zbiorach danych, zestawach oraz
pojedynczych informacjach osobowych,

3) informacji dotyczacych bezpieczenstwa danych osobowych, w szczegdlnosci
informacji stuzgcych do uwierzytelnienia sie w systemach informatycznych, w ktérych
moga wystepowac dane osobowe.

Polityka znajduje zastosowanie do wszystkich lokalizacji — budynkéw i pomieszczen — w ktdérych
sg lub bedg przetwarzane dane.

Wykaz lokalizacji, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe stanowi Zatgcznik nr 1. 10D
odpowiada za aktualizacje Zatacznika nr 1.



Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwigzku Tenisa Stofowego

§ 4. BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

1. Zapewnienie bezpieczenistwa danych polega na zagwarantowaniu:

1)

2)

3)
4)

poufnosci danych — zapewnieniu, iz jedynie uprawnione jednostki posiadaé¢ bedg
dostep do danych,

integralnosci danych — zapewnieniu doktadnosci oraz kompletnosci danych, jak
rowniez metod i jednostek upowaznionych do ich przetwarzania,

dostepnosci danych — zapewnieniu dostepu do danych osobom, ktérych dane dotycza,
prawidtowego zarzadzenia ryzykiem — szeregu dziatan zmierzajgcych do umozliwienia
zidentyfikowania, kontrolowania oraz eliminowania powstajgcego w zwigzku z
przetwarzaniem danych ryzyka,

rozliczalnosci dziatan — zapewnieniu, iz wszystkie dziatania istotne w zakresie
przetwarzania danych zostaty zarejestrowane, a w konsekwencji mozliwym jest
zidentyfikowanie jednostki odpowiedzialnej za Przetwarzanie danych,

2. Celem zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych wprowadzono mechanizmy ochronne,

ktére wzajemnie sie przenikajg. Mechanizmami tymi sg zabezpieczenia fizyczne, srodki

sprzetowe, procedury organizacyjne, oprogramowanie systemowe.

3. Zabezpieczenia fizyczne obejmujg w szczegdlnosci:

1)

2)

catodobowy monitoring pomieszczen, ktére uznane przez |I0D sg za kluczowe z
perspektywy ochrony danych,

zamykanie na klucz pomieszczen, w ktérych dokonuje sie jakichkolwiek operacji
zwigzanych z przetwarzaniem danych. Klucze posiadajg wyfacznie uprawnione osoby,
ktdrych rejestr prowadzi 10D,

przechowywanie fizycznych zbioréw danych w szafkach zamykanych na klucz,
catodobowa ochrona wskazanych przez 10D lokalizacji przez wyspecjalizowane
podmioty ochrony mienia,

zamykanie na klucz szafek z segregatorami,

zamykanie przenosnego sprzetu komputerowego w szafkach zamykanych na klucz lub
sejfach,

budynek zabezpieczony w system przeciwpozarowy,

profesjonalny system antywtamaniowy.

4. Srodki sprzetowe obejmujg zwtaszcza:

1)

typ i standard sprzetu wykorzystywanego w ramach systemu informatycznego
stuzagcego do przetwarzania danych osobowych (komputery, sieci, routery),
zapewniajgcy odpowiednie restrykcje w zakresie dostepu do danych,

odpowiednie zabezpieczanie teletransmisji danych,

indywidualne karty wstepu do lokalizacji, w ktérych nastepuje przetwarzanie danych
(identyfikatory),

zabezpieczenia wejscia do komputera i aplikacji zawierajgcych dane osobowe hastem.
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5. Procedury organizacyjne obejmujg w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

10

~—

szkolenia dla pracownikéw majgcych dostep do danych,

audyty ochrony danych osobowych prowadzone minimum raz na 2 lata,

obowigzek 0D do doktadania ciggtych staran majacych na celu zapewnienie zgodnosci
ochrony danych z aktualnie obowigzujgcymi wymaganiami,

obowigzek wykonywania przez 10D innych obowigzkéw natozonych na niego Polityka,
regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i
organizacyjnych majacych zapewnic bezpieczenstwo przetwarzania,

uwzglednianie ochrony danych osobowych juz na etapie projektowania nowej ustugi,
towaru lub realizacji nowego projektu w ramach Zwigzku (konsultacje z 10D),
nadawanie upowaznien do przetwarzanie danych osobowych pracownikom
odpowiednio do zakresu powierzonych im obowigzkéw,

kazdorazowe notyfikowanie wyniesienia dokumentow / nosnikdw zawierajgcych dane
osobowe poza siedzibe podmiotu,

przeprowadzanie spotkan w wydzielonych pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
postronnych,

zapoznanie pracownikéw majgcych dostep do danych osobowych z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych oraz wewnetrznymi
uregulowaniami Zwigzku (Oswiadczenie stanowi Zatacznik nr 10).

6. Srodki ochrony w ramach systemowych narzedzi programowych:

1)

00 N O Ul b W N
R s T N

10

~—

ograniczenie identyfikatorem i hastem dostepu do urzadzen za pomocg ktdérych
przetwarzane sg dane, a takze hastem do programoéw,

szyfrowanie przesytanych danych,

anonimizacja/pseudonimizacja danych osobowych,

stosowanie stopniowalnych uprawnien,

wymuszenia zmiany hasef,

systemowe wprowadzanie dat wprowadzania danych,

wygaszacze ekranu,

ograniczanie dostepu uzytkownika jedynie do konkretnych zasobdw poprzez
wprowadzenie systemu uzytkownikdéw i haset, ograniczenie dostepu do poziomu
polecen systemowych, rejestracje nieudanych logowan do systemu,

stata opieka informatyczna nad serwerem Zwigzku,

na stanowiskach, ktdre sg podtgczone do sieci zewnetrznej - wykaz zastosowanych
Srodkow ochrony, w tym wykaz programodw antywirusowych.

7. Organizacja pracy przy przetwarzaniu danych oraz zasady przetwarzania:

1)

przetwarzanie danych przez pracownikdow Zwigzku odbywac sie bedzie jedynie po
zapoznaniu ich z wszelkimi dokumentami obowigzujagcymi w Zwigzku dotyczacymi
ochrony danych oraz po przyznaniu stosownego upowaznienia do przetwarzania tych
danych. Upowaznienia moze przyznawac osoba posiadajgca petnomocnictwo wydane
przez I0D. Wzdér upowaznienia okresla Zatgcznik nr 2,
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2)

3)

4)

5)

wykaz oséb uprawnionych do przetwarzania danych osobowych w Zwigzku znajduje
sieu |IOD,

osoba przetwarzajgca dane, w czasie ich przetwarzania, jest odpowiedzialna za ich
bezpieczenstwo i w tym celu powinna ona doktada¢ wszelkich staran celem
uniemozliwienia wgladu, badz zmiany przetwarzanych danych, przez osoby do tego
nieupowaznione,

w czasie przetwarzania danych, osoba przetwarzajgca dane powinna doktadad
wszelkich staran celem uniemozliwienia wgladu, badz zmiany przetwarzanych danych,
przez osoby do tego nieupowaznione, osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, zobowigzane sg do przestrzegania zasad, dotyczgcych wprowadzania oséb
trzecich do obszaru przetwarzania danych osobowych. Ruch oséb z zewnatrz w
wymienionym obszarze powinien odbywac sie pod kontrolg oséb upowaznionych,
budynki lub pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe, powinny by¢
zamykane na czas nieobecnosci w nich oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

8. Naruszeniem zasad ochrony danych osobowych jest w szczegélnosci:

1)
2

w

I
=z X =

U1

nieuprawniony dostep lub préba dostepu do danych,
udostepnianie danych osobom nieupowaznionym,
przetwarzanie danych przez osoby nieuprawnione,

utrata danych zapisanych na kopiach zapasowych,
naruszenie poufnosci, integralnosci lub dostepnosci danych.
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§ 5.ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Wszystkie dane osobowe gromadzone w Zwigzku mogg byé przetwarzane wytgcznie w sposéb
zgodny z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla osdb, ktérych dane dotycza (,,zgodnos¢
z prawem, rzetelno$¢ i przejrzystosc”).

Dane osobowe muszg by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami (,,ograniczanie celu”).

Przetwarzane Dane osobowe musza by¢ prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane. Nalezy
podejmowaé wszelkie rozsadne dziatania, aby dane osobowe, ktdre sg nieprawidtowe w
Swietle ochrony celdw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane
(,,prawidtowosc”).

Dane osobowe sg przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktérej dane
dotyczg, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg
przetwarzane (,,ograniczenie przechowywania”).

Dane osobowe s3 przetwarzane przez Zwigzek w sposéb zapewniajgcy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z
prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich srodkéw technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i poufnosc”).

Zwigzek jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad, o ktérych mowa w paragrafie 5 ust. 1-5
powyzej i musi by¢ w stanie wykazad ich przestrzeganie (,rozliczalnos¢”).

W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od oséb - na formularzach,
umowach, kwestionariuszach, drukach, zaréwno papierowych, jak i elektronicznych, nalezy
umieszczad na nich klauzule informacyjng dotyczgcy przetwarzania danych osobowych.

Klauzula informacyjna zawiera:

1) petng nazwe i adres Zwigzku tj. Administratora Danych Osobowych oraz dane
kontaktowe do Zwigzku;

2) dane kontaktowe I0D;

3) cel przetwarzania danych oraz podstawe prawng przetwarzania;

4) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe
kryteria ustalania tego okresu;

5) informacje o prawie do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o
prawie do przenoszenia danych;

6) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotyczg (art. 6
ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) Rozporzadzenia Ogdlnego) — informacje o prawie do
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10)

cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

nazwy podmiotdw, ktérym dane mogg by¢ udostepniane;

informacje o prawie wniesienia skargi do Organu Nadzorczego;

informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym
lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowigzana
do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, oraz
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takie o znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza.

9. W sytuacji, gdy podanie danych jest obowigzkowe, nalezy wskazaé przepis prawa,

umozliwiajgcy przetwarzanie danych bez zgody osoby, ktérej dane dotycza.

10. Jezeli Zwigzek planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym

dane osobowe zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe,

ktorej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji.

11
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§ 6. REALIZACJA PRAW 0OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Prawo dostepu do informacji

Kazda osoba, ktdrej dane dotyczy, jest uprawniona do uzyskania od Administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest
uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz nastepujgcych informacji:

a) cele przetwarzania;

b) kategorie odnosnych danych osobowych;

c) informacje o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty
lub zostang ujawnione, w szczegdlnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub
organizacjach miedzynarodowych;

d) w miare mozliwosci planowany okres przechowywania danych osobowych, a gdy
nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e) informacje o prawie do Zzadania od Administratora sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktdrej dane
dotyczg, oraz do wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g) jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od osoby, ktérej dane dotyczg — wszelkie
dostepne informacje o ich zrédle;

h) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, oraz
istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i
przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane
dotycza.

Ponadto, Administrator dostarcza osobie, ktdorej dane dotyczg, kopie danych osobowych
podlegajgcych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktére zwrdci sie osoba, ktdrej dane
dotycza, Administrator moze pobra¢ optate w rozsadnej wysokosci wynikajacej z kosztéw
administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotyczg, zwraca sie o kopie drogg elektroniczng i
jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie powszechnie stosowang drogg elektroniczng

W przypadku zgdania udzielenia informacji na temat przetwarzanych danych osobowych lub
kopii danych osobowych na pisemny lub elektroniczny (e-mail) wniosek pochodzacy od osoby,
ktérej dane dotyczg, odpowiedZ musi nastgpi¢ w terminie 7 (stownie: siedem) dni od daty jego
otrzymania.

Na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg informaciji, o ktérych mowa w ust. 1 udziela na pismie
lub w formie elektronicznej (e-mail) Inspektor Danych Osobowych. Odpowiedzi w formie
elektronicznej mozna udzieli¢ wytgcznie, gdy wniosek osoby, ktérej dane dotyczg zostat
ztozony w takiej formie.

IOD lub osoba upowazniona przez IDO prowadzi rejestr wnioskow i udostepnien informacji

o przetwarzanych danych osobowych oraz kopii danych osobom, ktérych one dotyczg, zgodnie
ze wzorem zawartym w Zataczniku nr 6.
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Prawo do sprostowania danych

5. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od administratora niezwtocznego sprostowania

dotyczacych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe. Z uwzglednieniem celéow
przetwarzania, osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo zgdania uzupetnienia niekompletnych
danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”)

Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych, a administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki usungé
dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a) dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celdw, w ktdrych zostaty zebrane lub w inny

sposdb przetwarzane;

b) osoba, ktdrej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktérej opiera sie przetwarzanie i nie
ma innej podstawy prawnej przetwarzania;

c) osoba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba, ktérej dane
dotyczg;

d) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,;

e) dane osobowe muszg zostac usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie panstwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega administrator;

f) dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego.

Jezeli Administrator upublicznit dane osobowe, a na mocy ust. 6 powyzej ma obowigzek usungc
te dane osobowe, to — biorgc pod uwage dostepng technologie i koszt realizacji — podejmuje
rozsadne dziatania, w tym srodki techniczne, by poinformowaé administratorow
przetwarzajgcych te dane osobowe, ze osoba, ktérej dane dotyczg, zada, by administratorzy ci
usuneli wszelkie tacza do tych danych, kopie tych danych osobowych lub ich replikacje.

Ust. 6 7 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne:

a) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

b) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych
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9. Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania

w nastepujacych przypadkach:

a)

b)

c)

osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na
okres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktdrej dane dotyczg, sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celdw przetwarzania, ale sg
one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

osoba, ktérej dane dotyczy, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

10. Jezeli na mocy ust. 9 przetwarzanie zostato ograniczone, takie dane osobowe mozina

przetwarzac, z wyjatkiem przechowywania, wytgcznie za zgoda osoby, ktdrej dane dotyczg, lub

w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby

fizycznej lub prawnej.

11. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobe, ktorej

dane dotycza, ktéra zgdata ograniczenia.

Prawo do przenoszenia danych

12. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo otrzymaé w ustrukturyzowanym, powszechnie

uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace,

ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu

administratorowi bez przeszkdéd ze strony administratora, ktéremu dostarczono te dane

osobowe, jezeli:

a)
b)

przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy; oraz
przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

13. Wykonujgc prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 12, osoba, ktérej dane dotycza, ma

prawo zadania, by dane osobowe zostaly przestane przez Administratora bezposrednio

innemu administratorowi (nie Zwigzkowi), o ile jest to technicznie mozliwe.

Prawo do sprzeciwu

14. Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw — z przyczyn

zwigzanych z jej szczegdlng sytuacjg — wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych

opartego na:
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15.

16.

17.

18.

19.

a) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wfadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

b) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktdérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajgce ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktdrej dane dotyczg, jest dzieckiem.

- w tym profilowania na podstawie tych przepiséw. Administratorowi nie wolno juz
przetwarza¢ tych danych osobowych, chyba ze wykaze on istnienie wainych prawnie
uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba, ktérej
dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wnies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania
dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym profilowania, w
zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

Jezeli osoba, ktdrej dane dotyczg, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celéw marketingu
bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarzaé do takich celéw.

Najpdzniej przy okazji pierwszej komunikacji z osobg, ktérej dane dotyczg, wyraznie informuje
sie jg o prawie do sprzeciwu, oraz przedstawia sie je jasno i odrebnie od wszelkich innych
informacji.

osoba, ktérej dane dotyczg, mozie wykona¢ prawo do sprzeciwu za posSrednictwem
zautomatyzowanych srodkéw wykorzystujacych specyfikacje techniczne.

Prawo nie podlegania decyzji, ktéra opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu

Osoba, ktdrej dane dotyczg, ma prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktdra opiera sie
wyfacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotuje wobec tej
osoby skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywa. Powyisze nie ma
zastosowania, jezeli ta decyzja:
a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy osobg, ktérej dane
dotycza, a Administratorem;

b) jest dozwolona prawem Unii lub prawem panistwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Administrator i ktére przewiduje wtasciwe srodki ochrony praw, wolnosci
i prawnie uzasadnionych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg; lub

c) opiera sie na wyraznej zgodzie osoby, ktdrej dane dotycza.
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20. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 19 lit. a) i c), Administrator wdraza wtasciwe srodki
ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, a co
najmniej prawa do uzyskania interwencji ludzkiej ze strony administratora, do wyrazenia
wtasnego stanowiska i do zakwestionowania tej decyzji.

21. Decyzje, o ktorych mowa w ust. 19 lit. a)-c), nie moga opierac sie na szczegdlnych kategoriach
danych osobowych, chyba ze przetwarzanie odbywa sie na podstawie:

e wyraznej zgody osoby, ktdrej dane sg przetwarzane;

e przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z wazinym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore sg
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych
i przewidujg odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw
osoby, ktérej dane dotyczg;

-i istniejg wtasciwe srodki ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych intereséw osoby,
ktdrej dane dotycza.

Procedura realizacji praw przez osoby, ktérych dane s3 przetwarzane

15. W sytuacji wniesienia przez osobe:
e wniosku o sprostowanie danych
e 73dania skorzystania z prawa do bycia zapomnianym;
e 7adania skorzystania z prawa do ograniczenia przetwarzania;
e 7adania skorzystania z prawa do przeniesienia danych;
e zlozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
e 7adania skorzystania z prawa nie podlegania decyzji, ktdra opiera sie wytacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu;
informacja o wniesieniu wniosku, sprzeciwu lub Zzadania przekazywana jest do 10D, ktéry
ocenia zasadnos¢ otrzymanego whniosku.

16. W sytuacji, gdy wniosek, sprzeciw lub Zgdanie jest zasadne, 10D podejmuje adekwatne
dziatania i niezwtocznie doprowadza do realizacji prawa osoby, ktdrej dane sg przetwarzane
oraz informuje jg o podjetych dziataniach w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
sprzeciwu lub zgdania. Informacje zwrotng przekazuje sie w formie:

e pisemnej,
e pisemnej lub elektronicznej (e-mail) jezeli wniosek, sprzeciw lub zgdanie byto ztozone
w formie elektronicznej.

17. W razie odmowy uwzglednienia wniosku, sprzeciwu lub zgdania 10D w terminie 7 (stownie:
siedem) dni od dnia otrzymania wniosku, sprzeciwu lub zgdania informuje o wnioskodawce o
odmowie wraz z uzasadnieniem, w tym wskazujac podstawe prawng odmowy. Odmowy wraz
z uzasadnieniem udziela sie w formie:

e pisemnej,
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e pisemnej lub elektronicznej (e-mail) jezeli wniosek, sprzeciw lub zgdanie byto ztozone
w formie elektronicznej.

18. IOD lub osoba upowazniona przez ADO prowadzi rejestr wnioskdéw, sprzeciwdw i zadan,
zgodnie ze wzorem zawartym w Zatgczniku nr 6.
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§ 7.ZADANIA 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA OCHRONE DANYCH

1. Za bezpieczenstwo danych odpowiadaja:
1) Inspektor Ochrony Danych (I0D),
2) Administrator Sieci Informatycznej (ASl),
3) pracownicy upowaznieni do przetwarzania danych osobowych.

2. Zadania IOD obejmuja:

1) tworzenie, wdrazanie, administrowanie i interpretowanie Polityki, standarddw,
zalecen oraz procedur, dotyczacych przetwarzania danych osobowych,

2) koordynowanie dziatan w zakresie ochrony danych osobowych,

3) czuwanie nad zapewnieniem przestrzegania przepisow prawa w zakresie danych
osobowych,

4) Scista wspotpraca z ASI w zakresie ustalenia zasad i nadzoru nad poprawnosciag
przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych,

5) prowadzenia wykazu lokalizacji, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe, zgodnie z
Zatacznikiem nr 1,

6) zapoznanie osdb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych poprzez przeprowadzenie szkolen,

7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych, zgodnie z Zatacznikiem nr 3
oraz prowadzenie rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania danych,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 9,

8) wydawanie, na podstawie petnomocnictwa ADO, upowaznien do przetwarzania
danych pracownikom Zwigzku oraz osobom majgcym wykonywac dla Zwigzku
czynnosci zwigzane z dostepem do danych osobowych, w tym w ramach umoéw
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartych przez Zwigzek z podmiotem
trzecim,

9) prowadzenie ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 5,

10) prowadzenie ewidencji podmiotow przetwarzajgcych, zgodnie z Zatacznikiem nr 11,

11) przeciwdziatanie dostepowi do danych osobowych o0séb niepowotanych do
przetwarzania danych osobowych,

12) sprawowanie kontroli nad danymi osobowymi wprowadzanymi do zbioréw,

13) opiniowanie i akceptowanie umow dotyczgcych powierzenia innym podmiotom
przetwarzania danych osobowych,

14) kontrolowania przebiegu udostepniania danych osobowych oraz prowadzenie
rejestrow udostepnien danych osobowych innym podmiotom, zgodnie z Zatgcznikiem
nr6,

15) prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia danych osobowych, zgodnie z
Zatacznikiem nr 8,

16) podejmowanie odpowiednich dziatarh w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia
naruszenia zabezpieczen,
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17) sprawowanie nadzoru nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen, na
ktdrych zapisane sg dane osobowe,

18) sprawowanie nadzoru nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentow
zawierajgcych dane osobowe,

19) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig archiwizacji, oraz usuwania danych
osobowych,

20) monitorowanie wdrozonych zabezpieczen,

21) przygotowywanie planu sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych na okres nie dtuzszy niz rok, a nie krétszy
niz kwartat, ktory obejmuje przynajmniej jedno sprawozdanie ze sprawdzen, ktére ABI
przekazuje ADO.

3. Zadania ASI obejmuja:
1) rejestrowanie i wyrejestrowywanie uzytkownikéw systemu na podstawie wniosku,
2) dokonywanie zmiany uprawnien uzytkownikéw systemu na podstawie wniosku
zaakceptowanego przez kierownika jednostki organizacyjnej,
3) prowadzenie wykazu systeméw informatycznych, w ktérych przetwarzane sg dane
osobowe, zgodnie z Zatacznikiem nr 4 oraz ewidencji nosnikdw informatycznych,
zgodnie z Zatgcznikiem nr 12,
4) przestrzeganie opracowanych dla systemu procedur bezpieczenstwa,
5) utrzymanie systemu w sprawnosci technicznej w stopniu okreslonym w dokumentacji
powykonawczej,
6) przeciwdziatanie dostepowi 0séb nieupowaznionych do systemu informatycznego, w
ktdrym przetwarzane sg dane osobowe,
) konfigurowanie urzadzen i oprogramowania wg zapotrzebowania,
8) aktualizowanie i konfigurowanie oprogramowania antywirusowego,
) reagowanie na naruszenia bezpieczenstwa i usuwanie ich skutkéw,

=
=

nadzorowanie wtasciwego uzytkowania oraz serwisowania urzadzen i

oprogramowania zgodnie z zapisami Polityki,

11) prowadzenie dziennika pracy systemu, ktory zawiera opisy wszelkich zdarzen istotnych
dla dziatania systemu informatycznego w szczegdlnosci w przypadku awarii — opis
awarii, przyczyna awarii, szkody wynikte na skutek awarii, sposéb usuniecia awarii,
opis systemu po awarii, wnioski,

12) w przypadku konserwacji systemu — opis podjetych dziatan, wnioski,

13) wykonywanie kopii bezpieczenstwa informatycznych baz danych osobowych oraz
systemow informatycznych,

14) prowadzenie dokumentacji technicznej systemu — wielobranzowy opis srodowiska
pracy systemu,

15) informowanie 10D o wszelkich zdarzeniach zwigzanych lub mogacych mieé¢ wptyw na

bezpieczenstwo systemu teleinformatycznego.

4. Pracownicy, niezaleznie od stosunku prawnego regulujgcego podstawe ich zatrudnienia,
zobowigzani sg do:
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1) zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych majg dostep, a takze
sposobéw zabezpieczenia tych danych, zarédwno w trakcie jak i po ustaniu
zatrudnienia,

2) przestrzegania przepisdw wewnetrznych obowigzujgcych w Zwigzku wigzacych sie z
ochrong danych osobowych,

3) zgtaszania zauwazonych incydentéw bezpieczenstwa zwigzanych z ochrong danych
osobowych,

w tym celu kazda osoba zatrudniona w Zwigzku, niezaleznie od stosunku prawnego

regulujgcego podstawe jego zatrudnienia, podpisuje oswiadczenie o zapoznaniu sie z

dokumentami z zakresu ochrony danych osobowych wraz z os$wiadczeniem o

zobowigzaniu do zachowania poufnosci, zgodnie z Zatgcznikiem nr 10.
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§ 8. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | REJESTRU WSZYSTKICH

KATEGORII CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. 10D realizujgc Polityke sprawuje nadzér nad rodzajami oraz zawartoscig zbioréw danych

osobowych.

2. 10D prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych oraz rejestr wszystkich

kategorii

czynnos$ci przetwarzania danych osobowych w formie pisemnej, w tym

elektronicznej, wedle Zatagcznikanr 3inr 9.

3. W rejestrze czynnosci przetwarzania znajdujg sie nastepujace informacje:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich w
spot-administratoréow, a takze Inspektora Ochrony Danych;

cele przetwarzania;

opis kategorii 0sdb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorii danych osobowych;
kategorie odbiorcow, ktéorym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym
odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych;

gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktdorych mowa w art. 49 ust. 1 akapit
drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii
danych;

jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa.

4. W rejestrze kategorii czynnosci przetwarzania znajdujg sie nastepujgce informacje:

a)

d)

Imie i nazwisko lub nazwa i dane kontaktowe Zwigzku oraz kazdego administratora,
w imieniu ktdrego dziata Zwigzek, a takze inspektora ochrony danych osobowych
danego administratora i Zwigzku,

Kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw,

Gdy ma to zastosowanie — informacje o przekazaniu danych osobowych do parnstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art.
49 ust. 1 akapit drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen,

Jedli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkow
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1.

5. W rejestrach podaje sie takze date ostatniej aktualizacji informacji dotyczgcych kazdego zbioru

danych.
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6. Zabronione jest tworzenie zbioréw danych osobowych, a takze gromadzenia w zbiorach lub

poza nimi kategorii danych osobowych innych niz niezbedne dla realizacji celéw, w ktérych
dane byty gromadzone.

7. Kazdy nowo powstaty zbiér danych osobowych wymaga zgtoszenia do 10D. Osoba tworzaca
zbidr jest odpowiedzialna za dokonanie zgtoszenia.
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§ 9. UDOSTEPNIENIE, POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH PODMIOTOM ZEWNETRZNYM

Powierzenie danych osobowych innemu podmiotowi zewnetrznemu, nieposiadajgcemu
delegacji ustawowej do przetwarzania okreslonych danych osobowych, tj. z wytgczeniem
podmiotéw uprawnionych do otrzymania danych osobowych na mocy przepiséw prawa w tym
zwtaszcza przepisdw Rozporzadzenia Ogdlnego, wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej,
okreslajacej cel, zakres, warunki przetwarzania danych oraz sposdb ich zabezpieczenia. Kopie
umowy nalezy przekaza¢ do 10D, ktéry prowadzi¢ bedzie stosowny na te okoliczno$¢ rejestr
umow.

Przyktadowe postanowienia klauzuli o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
wskazane zostaty w Zataczniku nr 7.

Dane osobowe udostepnia sie podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa, na
pisemny umotywowany wniosek, chyba ze istniejg przepisy stanowigce inaczej. IOD prowadzi
rejestr udostepnien danych osobowych innym podmiotom, ktdrego wzdr zostat okreslony w
Zataczniku nr 6.
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§ 10. POSTEPOWANIE Z INCYDENTAMI

1. Kazdy pracownik Zwigzku, niezaleznie od stosunku prawnego regulujgcego podstawe jego zatrudnienia, w
przypadku stwierdzenia zagrozenia lub naruszenia ochrony danych osobowych, zobowigzany jest
poinformowac o tym bezposredniego przetozonego lub I0D.

2. W przypadku stwierdzenia incydentu (naruszenia), I0D prowadzi postepowanie wyjasniajgce w toku, ktorego:
1) ustala czas wystgpienia naruszenia, jego zakres, przyczyny, skutki oraz wielkos$¢ szkdd, ktdre zaistniaty,
2) zabezpiecza ewentualne dowody,
3) ustala osoby odpowiedzialne za naruszenie,
4) podejmuje dziatania naprawcze (usuwa skutki incydentu i ogranicza szkody),
5) inicjuje dziatania dyscyplinarne,
6) wycigga wnioskii rekomenduje dziatania korygujgce zmierzajgce do eliminacji podobnych incydentow
w przysztosci,
7) dokumentuje prowadzone postepowania,
8) sporzadza raport i przekazuje do ADO.

3. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, Administrator bez zbednej zwtoki —w miare mozliwosci,
nie pdzniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia — zgtasza je organowi nadzorczemu, chyba ze
jest mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych. Do zgtoszenia przekazanego organowi nadzorczemu po uptywie 72 godzin dofacza sie wyjasnienie
przyczyn opdznienia.

4. Zgtoszenie, o ktdrym mowa w ust. 3, musi co najmniej:

a) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywacé
kategorie i przyblizong liczbe osdb, ktorych dane dotyczg, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) zawieraé imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego
punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji;

c) opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d) opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkéw.

Jezeli—iw zakresie, w jakim —informacji nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, mozna je udziela¢ sukcesywnie
bez zbednej zwtoki

5. Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0s0b fizycznych, administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia osobe, ktérej dane dotyczg, o takim naruszeniu.

6. Zawiadomienie, o ktédrym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, jasnym i prostym jezykiem opisuje charakter
naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawiera przynajmniej informacje i srodki, o ktérych mowa w ust.

4 lit. b), c) i d) niniejszego paragrafu.

7. Zawiadomienie, o ktdrym mowa w ust. 5 powyzej, nie jest wymagane, w nastepujgcych przypadkach:
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a) Administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne srodki ochrony i srodki te
zostaty zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie, w szczegdlnosci
srodki takie jak szyfrowanie, uniemozliwiajgce odczyt osobom nieuprawnionym do dostepu do
tych danych osobowych;

b) Administrator zastosowat nastepnie Srodki eliminujgce prawdopodobienstwo wysokiego
ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza,

c) wymagatoby ono niewspdtmiernie duzego wysitku. W takim przypadku wydany zostaje
publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny srodek, za pomoca ktdrego osoby,
ktorych dane dotyczg, zostajg poinformowane w réwnie skuteczny sposdb.

8. 10D prowadzi rejestr zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych, zgodnie z Zatacznikiem nr
8.
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§ 11. PROCEDURA NISZCZENIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Rozporzadzenie Ogdlne naktada na podmioty zobowigzane do jego stosowania obowigzek przetwarzania danych
osobowych zgodnie z zasadg ograniczenia przechowywania danych okreslong w art. 5 ust. 1 lit. e) Rozporzadzenia
Ogdlnego oraz w celu realizacji prawa do usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym”)
wprowadza sie wskazane ponizej procedury niszczenia danych osobowych.

2. Niszczenie catosci zbioréw danych osobowych ujawnionych w rejestrze czynnosci przetwarzania nastepuje
wyltgcznie na wniosek Administratora badz 10D.

3. Sposdb niszczenia danych osobowych musi by¢ odpowiednio dobrany do rodzaju nosnika danych oraz ich
kategorii.

4. Niszczenie danych osobowych polega na:

a) Trwatym, fizycznym ich zniszczeniu wraz z ich nosnikami w stopniu uniemozliwiajgcym ich odtworzenie przez
osoby niepowotane przy zastosowaniu powszechnie dostepnych metod,

b) Anonimizacji danych osobowych, polegajacej na pozbawieniu danych osobowych cech umozliwiajacych
identyfikacje osoby fizycznej, ktérej dane dotycza.

5. Niszczenie dokumentacji tradycyjnej (wydruki, notatki, dokumenty) odbywa sie poprzez stosowanie anonimizacji
badz fizycznym zniszczeniu w niszczarce.

6. Procedura niszczenia nosnikéw informatycznych odbywa sie w zaleznosci od rodzaju danego nosnika:

a) Nosniki optyczne (ptyty CD/DVD/BLU-RAY) — niszczenie odbywa sie poprzez fizyczne przeciecie nos$nika
optycznego badz fizyczne zniszczenie w niszczarce specjalnego przeznaczenia do tego typu nosnikow,

b) Nosniki elektroniczne (pendrive/karty pamieci/dyski twarde SSD) - niszczenie odbywa sie poprzez
elektroniczne usuniecie danych z nosnika badz trwate fizyczne zniszczenie sprzetowe powodujgce brak
mozliwosci ponownego odzyskania danych,

¢) Nosniki magnetyczne (dyskietki, dyski twarde HDD) - niszczenie odbywa sie poprzez elektroniczne usuniecie
danych z no$nika , trwate fizyczne zniszczenie sprzetowe powodujgce brak mozliwosci ponownego odzyskania
danych badz demagnetyzacje nosnika.

7. W procedurze niszczenia catosci zbioru danych osobowych ujawnionego w rejestrze czynnosci przetwarzania
wymagana jest obowigzkowa obecnos¢ 10D. Zniszczenie catosci zbioru danych osobowych ujawnionego w
rejestrze czynnosci przetwarzania potwierdzone jest spisaniem protokotu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 13.

26



Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwiqzku Tenisa Stotlowego
§ 12. ODPOWIEDZIALNOSC

8. Naruszenie przepisow o ochronie danych osobowych jest zagrozone sankcjami karnymi, okreslonymi w
Ustawie.

9. Niezaleznie od odpowiedzialnosci przewidzianej w przepisach, o ktérych mowa w pkt 1, naruszenie zasad

ochrony danych osobowych, obowigzujgcych w Zwigzku, moze zosta¢ uznane za ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych i skutkowa¢ odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.
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ZALACZNIK NR 1.

Wykaz lokalizacji, w ktérych nastepuje Przetwarzanie danych

Lokalizacja — adres budynku oraz . Funkcja Zabezpieczenie
Lp. i Nr pokoju o .
pietro lokalizacji ¥ fizyczne @

1. |Budynek PSP nrl, ul. Kozielska 34, A

47-100 Strzelce Op.
2. | Kancelaria Podatkowa Forbis U

Krzysztof Kowalczuk,

Krakowska 49, 47-100, Strzelce Op.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

1 (S) - serwer, (K) - miejsce przechowywania kopii bezpieczenstwa, (Z) - pomieszczenie,

w ktérym wykonywane sg kopie bezpieczenstwa, (U) - pomieszczenie oséb wprowadzajgcych dane,

(A) - pomieszczenie administratora bazy danych.

() (0) - kraty w oknach, (A) - alarm, (W) - wzmocnione drzwi.
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ZAtACZNIK NR 2. Upowatinienie do przetwarzania danych
Strzelce Op., dnia
UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Nr___
Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119,

s. 1) — dalej RODO - nadaje upowaznienie Pani/Pani:

Imie i nazwisko

zatrudnionego/ng na stanowisku do

przetwarzania danych osobowych w zakresie petnionych obowigzkéw stuzbowych na zajmowanym stanowisku.

Zakres, kategoria danych, ktére moze przetwarzaé okreslona upowazniona osoba lub rodzaj czynnosci, lub

operacji, jakich moze dokonywac na danych osobowych:

Upowaznienie wydano w dniu

Upowaznienie traci waznos¢ z dniem rozwigzania umowy o prace lub odwotaniem upowaznienia.

Nr identyfikatora

/jezeli dane przetwarzane sq w systemie informatycznym/
Jednoczesnie zobowigzuje Pana/Paniag do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 26.05.2018 r. o ochronie danych osobowych, Kodeksu

pracy, a takze polityka ochrony danych osobowych Opolskiego Zwigzku Tenisa Stotowego.

Jednoczesnie upowazniam Pana/Panig do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien
ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony, przy zastosowaniu srodkow
technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Opolskiego Zwigzku Tenisa Stotowego.

Okres waznosci

Od:

Do:

Inspektor Ochrony Danych

Data i podpis
Data wygasniecia*

Odwotano, dnia

Data i podpis osoby uprawnionej
do odwotania upowaznienia

*data rozwigzania stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej
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ZAtACZNIK NR 3.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Kategorie odbiorcow

Inspektor
Informacja o 0golny opis
ochrony Kategorie Planowane Podstawa Osoba
Data Nazwa Administrator Sposéb Kategorie przekazaniu | technicznychi
danych (imie i Cele 0s6b, terminy Inni Podmioty prawna dodajaca
Lp. | utworzenia czynnosci (nazwa i dane zbierania danych danych do | organizacyjnych
nazwisko, przetwarzania ktérych dane usuniecia administratorzy | przetwarzajace | Instytucje przetwarzania | wpis (imie i
wpisu przetwarzania | kontaktowe) danych osobowych panstw sSrodkéw
dane dotycza danych publiczne danych nazwisko)
trzecich bezpieczenstwa
kontaktowe)
1.
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwiqzku Tenisa Stotfowego

Wz6r wykazu systemoéw informatycznych, w ktérych przetwarzane s dane osobowe

ZALACZNIK NR 4.
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W kolumnach 6 — 8 oraz 12-17 podac odpowiedzi: TAK, NIE, NIE DOTYCZY
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwigzku Tenisa Stofowego

ZALACZNIK NR 5.

danych osobowych

Wzér ewidencji oséb upowainionych do przetwarzania

Stanowisko/ Identyfikator
. Imie jednostka/ Numer Data nadania Data ustania Zakres w danym
i nazwisko komérka upowaznienia upowaznienia upowaznienia upowaznienia systemie
organizacyjna informatycznym
1.
2.
3.
4.
5.
6.
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwigzku Tenisa Stofowego

ZALACZNIK NR 6.
oraz sprzeciwow na przetwarzanie danych

Wzory dotyczace rejestrow udostepnien danych osobowych

Wzor Rejestru wnioskow i udostepnien kopii danych oraz informacji o przetwarzanych danych

osobowych osobom, ktorych one dotyczq:

L.p.

Data
wptyniecia
whniosku od

osoby

Imie
i nazwisko
osoby

whnioskujacej

Data

udostepnienia

Rodzaj
zbioru/zasobu
ijego

lokalizacja

Wzor Rejestru sprzeciwdw, zgdan skorzystania z prawa oraz wnioskéw o realizacje praw od osoéb,

ktorych one dotyczq:
Data

Imie Rodzaj Rodzaj

wptynigcia . . . Decyzja Data .
i nazwisko whiosku, zbioru/zasobu
L.p. wniosku, dotyczaca wykonania
. osoby zadania lub ijego
zadania lub wniosku decyzji
. wnioskujace;j sprzeciw lokalizacja

sprzeciwu
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwigzku Tenisa Stofowego

ZALACZNIK NR 7. Wzér postanowien dotyczacych powierzenia czynnosci
przetwarzania danych osobowych do umowy zlecenia ustugi

§...

Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w
dalszej czesci ,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza Umowag, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje $Srodki bezpieczerstwa spetniajace
wymogi Rozporzadzenia.

§...

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane
, bedacych danymi zwyktymi w postaci
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wyfacznie w celu

§...

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenistwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢é nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w
celu realizacji niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym,
jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panistwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajagcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
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ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 48 h.

8...
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo kontroli,
czy S$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 3 - dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz
7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§...

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza Umowa do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajagcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1 Umowy winien spetniaé te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy
w niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§...

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
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administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych
do Podmiotu przetwarzajgcego, a takie o wszelkich planowanych,
o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych (Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych). Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych
przez Administratora danych.

§...

1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony*
od....do....

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1-miesiecznego
okresu wypowiedzenia.

§...

Administrator danych moze rozwigzaé niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym
gdy Podmiot przetwarzajacy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowg;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych;

§...

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie
Umowy, chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z
obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
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W2zér rejestru zdarzen, dotyczacych naruszenia ochrony danych

ZALACZNIK NR 8.

Rejestr Naruszen Ochrony Danych Osobowych
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ZALACZNIK NR 9. Wz6r rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

Rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania

L.p. | Nazwa powierzonego Nazwa i dane kontaktowe Departament Kategorie przetwarzan Opis technicznych i Informacja o
procesu administratora, ktéry przetwarzajacego dokonywanych w organizacyjnych srodkéw | przekazaniu
powierzyt przetwarzanie odpowiedzialny za imieniu administratora bezpieczenstwa danych osobowych
danych przetwarzanie do panstwa
trzeciego

1.

2.

3.

4.

5.

6.
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ZALACZNIK NR 10. Wzoér oswiadczenia o zapoznaniu sie z dokumentami z zakresu ochrony danych

osobowych oraz oswiadczenie o zobowigzaniu do zachowania poufnosci

Wroctaw, dnia

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci i zobowigzaniu do przestrzegania przepiséw w zakresie
ochrony danych osobowych

Ja nizej podpisany/-a zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy

danych osobowych oraz sposobdéw ich zabezpieczenia, do ktérych zostanie przyznany mi dostep w
zwigzku z wykonywaniem na rzecz Opolskiego Zwigzku Tenisa Stotowego z siedzibg we Opolu ul.
Damrota 6, 45-064, numer KRS: 0000227352 (dalej: Zwigzek) zadan wynikajacych z:

Umowy o prace / umowy cywilno-prawnej / stazu / praktyki / stosunku cztonkostwa w organach*
zaréwno w trakcie jej trwania, jak i po jej ustaniu.

Zobowigzuje sie do przestrzegania regulacji wewnetrznych obowigzujgcych w Zwigzku dotyczacych
ochrony danych osobowych okreslonych w:

1. Polityce bezpieczenstwa danych osobowych.

Oswiadczam, iz poinformowano mnie o podstawach prawnych ochrony danych osobowych, ktére
stanowig:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

2. Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 26.05. 2018 .

oraz o wynikajgcej z nich odpowiedzialnosci pracowniczej i cywilnoprawnej, w szczegdlnosci iz
naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze zosta¢ uznane za ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkdéw pracowniczych i skutkowaé odpowiedzialnoscig dyscyplinarna.

Podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwiqzku Tenisa Stolowego

ZAtACZNIK NR 11. Wzoér ewidencji podmiotow przetwarzajgcych

Ewidencja podmiotéw przetwarzajgcych
L.p. | Nazwa i adres Adres podmiotu Imie i nazwisko oraz | Numer umowy o | Czas Rodzaj zbioru Kategorie
podmiotu przetwarzajacego | telefoni adres e- powierzenie obowigzywania danych osobowych | danych, ktérych
przetwarzajacego mail do osoby przetwarzania umowy i jego lokalizacja dotyczy
kontaktowej do danych udostepnienie
podmiotu osobowych i
przetwarzajacego data jej zawarcia
1.
2.
3.
4,
5.
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ZAtACZNIK NR 12. Wykaz elektronicznych nosnikoéw informacji zawierajgcych danych osobowych

Wykaz elektronicznych nosnikéw informacji zawierajacych dane osobowe
L.p.

Rodzaj nos$nika Model Rodzaj zbioru Kategorie danych osobowych Osoby majace dostep do
danych osobowych nosnika
przechowywanych

na no$niku
1.
2.
3.
4,
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Polityka Bezpieczeristwa Danych Osobowych w Opolskim Zwigzku Tenisa Stofowego

ZALACZNIK NR 13. Wzor protokotu zniszczenia zbioru danych osobowych ujawnionego w rejestrze

czynnosci przetwarzania

PROTOKOL ZNISZCZENIA ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

Data operacji:

Miejsce operacji:

Nazwa zbioru danych osobowych:
W przypadku niszczenia kopii zapasowej, oznaczenie numeru niszczonej kopii

P wnN e

zapasowej:

Rodzaj nosnika:

Sposbb zniszczenia:

Osoby obecne w procedurze:

O N w

Protokdt sporzadzit:
Imie:

Nazwisko:

Stanowisko:
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